Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Дворец творчества»

УТВЕРЖДАЮ:
Директор 
МАУДО  «Дворец творчества»
______________ Е.А.Щербакова
«_____»______________ 2018 г.

ПЛАН
работы на ноябрь2018 года

	№
	Содержание деятельности
	Срок реализации
	Целевая аудитория
	Ответственный исполнитель

	Направление 1. Организационно-содержательная деятельность

	1.1. Участие обучающихся МАУДО «Дворец творчества»
в мероприятиях различного уровня

	
	
	
	
	

	1.2. Организация и проведение мероприятий для обучающихся и воспитанников
ГО Красноуфимск и близлежащих территорий

	1.
	 Муниципальный турнир для дошкольников «Эти забавные животные»
	07.11.2018
	7-15 лет
	Чиркова Л.А.
Пашкина И.С.

	2.
	Территориальная олимпиада для детей старшего дошкольного возраста «РазУмные дети»
	16.11.2018
10.00
	6 лет
	Кинева О.С.
Садыкова Н.А.

	3.
	Территориальный интеллектуально-творческийконкурс «Знай-ка»
	23.11.2018
10.00
	5-7 лет
	Садыкова Н.А.
Кинева

	4
	Муниципальный  конкурс «Мультипликация – моя вселенная»
	09.11.2018
15.00
	5-7 лет
	Солонинкина Л.П.


	5.
	Территориальный конкурс детского творчества «Милая мама»
	27.11.2018
15.00
	От 5 лет
	Зонова А.В,

	6.
	Игровая программа «Дворец встречает друзей»
	05-17.11.2017
	6-10 лет
	Попова Е.В.

	7.
	ТехноКвест
	02.11.2018
	
	Конышева А.И.

	8.
	Интерактивный образовательный форум «Медиа лидер. Перезагрузка»
	08.11.2018
	
	Пашкина И.С.

	
	
	
	
	

	1.3. Участие педагогов МАУДО «Дворец творчества» в мероприятиях различного уровня

	Направление 2. Учебно-методическая деятельность

	2.1. Организационно-педагогическая деятельность 
(подготовка и проведение пед.советов, совещаний, семинаров и др.)

	1.
	Совещание рабочих групп по проекту «Юбилей Дворца»
	06.11.2018 г.
	ПДО

	Методисты
Зам.директора

	2.
	Городское методическое объединение специалистов системы дополнительного образования. Тема: «Современные требования к содержанию и оформлению дополнительных общеразвивающих программ»
	11.10.2018 г.
	Специалисты системы дополнительного образования ГО Красноуфимск
	Методисты

	3.
	Организация и проведение муниципальных «Рождественских чтений»
	24.10.2018 г.
	Специалисты системы образования ГО Красноуфимск
	Методисты

	2.2. Совершенствование работы с кадрами

	1.
	Методическое сопровождение  разработки  дополнительных общеразвивающих программ, календарно-тематических планов(индивидуальное консультирование).
	Ноябрь
	ПДО
	Дружинина С.К.

	2.
	Организация занятия Школы молодого специалиста. Тема: «Система работы с родителями как компонент успешной деятельности детского творческого объединения».
	Ноябрь
	ПДО
	Дружинина С.К.

	2.3. Развитие государственно-общественных форм управления кадровыми процессами(организация работы «Педагогической мастерской», 
Наблюдательного совета, и Совета родителей и др.)

	1.
	Участие в работе творческих групп по разработке и реализации муниципальных проектов в рамках программы «Проектное управление»
	октябрь
	
	Садыкова Н.А., Кинева О.С.
Конышева А.И.

	2.4. Улучшение условий труда, морального и материального стимулирования работников и социально-психологического климата трудового коллектива

	1.
	Разработка пакета документов во исполнение приказа  МОУ Управление образованием ГО Красноуфимск «Об увеличении должностных окладов руководителей и работников муниципальных учреждений…»
	03.10.2018 г.
	
	Садыкова Н.А.

	Направление 3. Информационно-аналитическая деятельность

	1.
	 Подготовка к Юбилею Дворца творчества. Организация  информационно-рекламной деятельности (поиск информации о выпускниках, отработка сценария их выступления, фотографирование обучающихся тв. объединений).
	Ноябрь
	ПДО
	Дружинина С.К., Неверовский В.А.

	2.
	Подготовка отчетной документации за 3 квартал.
	До 10.10
	
	Садыкова Н.А.

	3. 
	Оформление дополнительных общеразвивающих программ для размещения в информационной системе «Навигатор дополнительного образования Свердловской области» в рамках реализации приоритетного проекта «Доступное дополнительное образование для детей в СО»
	Май
	
	Методисты
Конышева А.И.

	4.
	Взаимодействие со СМИ. Подготовка рекламных материалов в СМИ, на сайт Дворца творчества
	Ноябрь
	ПДО

	Дружинина С.К.

	5.
	Отчет о среднесписочной численности обучающихся за октябрь  2018 года.
	До 10.11.18
	
	Дружинина С.К., Садыкова Н.А., Кинёва О.С.

	6.
	Экспертиза дополнительных общеразвивающих программ, календарно-тематических планов.
	В течение месяца
	ПДО
	Дружинина С.К.

	7.
	Разработка и презентация Положения о проектной деятельности в МАУДО «Дворец творчества»
	До 25.10
	
	Садыкова Н.А.

	Направление 4. Контроль и руководство

	1.
	Контроль за проведением мероприятий, конкурсов, выставок
	в течение месяца
	ПДО
	Кинева О.С.

	2.
	Контроль за своевременным изменением расписания занятий творческих объединений в 2018-2019 уч. году.
	Ноябрь
	ПДО
	Дружинина С.К.

	3.
	Контроль за ведением журналов учета работы творческих объединений в 2018-2019уч.году.
	Октябрь
	ПДО
	Дружинина С.К., Садыкова Н.А., Кинёва О.С.

	4.
	Контроль за наполняемостью сайта
	в течение месяца
	
	Конышева А.И.



