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	№
	Содержание деятельности
	Срок реализации
	Целевая аудитория
	Ответственный исполнитель

	Направление 1. Организационно-содержательная деятельность

	1.1. Участие обучающихся МАУДО «Дворец творчества»
в мероприятиях различного уровня

	1.
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	1.2. Организация и проведение мероприятий для обучающихся и воспитанников
ГО Красноуфимск и близлежащих территорий

	1.
	Муниципальный конкурс «Профессия моего папы», посвященный Дню защитника Отечества
	21.02.2018
	5-15 лет
	Чухарева А.В.
Лыскова С.В.
Кинева О.С.

	2.
	Муниципальная олимпиада для детей старшего дошкольного возраста «Мудрый совенок»
	16.02.2018
	5 лет
	Кинева О.С.
Садыкова Н.А.

	3.
	Муниципальный конкурс «С пожарной безопасностью на «ТЫ»»
	февраль
	5-6
	Чухарева А.В.
Кинева О.С.

	4
	Территориальный фестиваль-конкурс «Творческий дуэт»
	27.02.2018
	7-18 лет
	Кинева О.С.
Широбокова О.В.
Беляева Л.И.

	1.3. Участие педагогов МАУДО «Дворец творчества» в мероприятиях различного уровня

	1.
	Подготовка к  областному конкурсу методической продукции экологической направленности
	В теч. мес.
	Чиркова Л.А.
Пашкина И.С.
	Садыкова Н.А.,
.

	2.
	Организация участия во Всероссийской НПК «Теория и практика развития навыков конструирования, программирования и технического творчества у обучающихся»
	28.02.
	Неверовский В.А.
	Садыкова Н.А.

	3.
	Подготовка к участию в областном конкурсе  педагогического мастерства «Сердце отдаю детям»
	В теч. мес.
	Пашкина И.С.
Корнилова О.В.
	Садыкова Н.А.

	Направление 2. Учебно-методическая деятельность

	2.1. Организационно-педагогическая деятельность 
(подготовка и проведение пед.советов, совещаний, семинаров и др.)

	1.
	Организация занятия «Школы педагогических знаний». 
Тема занятия: «Требования к содержанию и оформлению дополнительных общеразвивающих программ».
	6  февраля
	ПДО
	Дружинина С.К.

	2.2. Совершенствование работы с кадрами

	1.
	Разработка методических рекомендаций для педагогов системы  дополнительного образования «Требования к содержанию и оформлению дополнительных общеразвивающих программ».
	Январь
	ПДО
	Дружинина С.К.

	2.
	Методическое сопровождение  разработки  календарно-тематических планов (индивидуальное консультирование)
	Февраль
	ПДО
	Дружинина С.К.

	2.3. Развитие государственно-общественных форм управления кадровыми процессами(организация работы «Педагогической мастерской», 
Наблюдательного совета, и Совета родителей и др.)

	1.
	
	
	
	

	2.4. Улучшение условий труда, морального и материального стимулирования работников и социально-психологического климата трудового коллектива

	1.
	Подготовка дополнительных соглашений к трудовым договорам
	До 10.02
	сотрудники
	Садыкова Н.А.

	
	
	
	сотрудники
	Садыкова Н.А.

	Направление 3. Информационно-аналитическая деятельность

	1.
	Подготовка информации по летней оздоровительной кампании 2018 на сайт учреждения, в СМИ
	Февраль
	
	Кинева О.С.

	2.
	Подготовка информационных материалов для городского  Координационного совета по развитию технического творчества
	Февраль
	
	Конышева А.И.

	3.
	Экспертиза календарно-тематических планов 
	Февраль
	ПДО
	Дружинина С.К.

	4.
	Составление и утверждение расписания занятий творческих объединений МАУДО «Дворец  творчества» на 2 полугодие 2017-2018 уч. года 
	Январь
	ПДО
	Дружинина С.К.

	5.
	Отчёт по патриотическому воспитанию обучающихся за 2017 год
	Январь
	ПДО
	Дружинина С.К

	6.
	Подготовка аналитической справки по результатам проведения промежуточной аттестации обучающихся за 1 полугодие 2017-2018 уч. года обучающихся МАУДО «Дворец  творчества».
	Январь
	ПДО
	Дружинина С.К.

	7.
	Подготовка информационных материалов в Министерство общего и профессионального образования СО о деятельности Региональной инновационной площадки «Развитие инновационного технического творчества на территории городского округа Красноуфимск (2016-2020 гг.)», подготовка видеоролика
	
	
	Конышева А.И.
Неверовский В.А.

	
	Отчет о среднесписочной численности обучающихся за январь
	До 10.02.18
	
	Дружинина С.К., Садыкова Н.А., Кинёва О.С.

	
	Прием заявлений в летний оздоровительный лагерь
	В течении месяца
	
	Кинёва О.С.

	
	Отчет по муниципальному заданию о среднесписочной численности обучающихся за январь
	До 10.02.18
	
	Кинева О.С.

	
	Подготовка отчёта по страховому стажу сотрудников за 2017 год
	До 15.02
	
	Садыкова Н.А.

	
	Подготовка документации в Роспотребнадзор  для получения заключения в ЛОЛ
	До 28.02.2018
	
	Кинева О.С.

	Направление 4. Контроль и руководство

	1.
	
	
	
	

	3.
	Контроль за проведением мероприятий, конкурсов, выставок
	в течение месяца
	ПДО
	Кинева О.С.

	4.
	Контроль за ведением журналов учета работы творческих объединений в 2017-2018 уч.году.
	Январь, февраль
	ПДО
	Дружинина С.К., Садыкова Н.А., Кинёва О.С.

	5.
	Контроль за наполняемостью сайта
	в течение месяца
	
	Конышева А.И.

	6. 
	Посещение занятий педагогов
	В теч. мес.
	Неверовский В.А.
Филоненко Я.Н.
Азанова А.Т.
		Дружинина С.К.
Кинёва О.С.
Садыкова Н.А.



